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Az Eurdpai Parlament ¢és a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (a tovabbiakban: GDPR vagy altalanos adatvédelmi rendelet) és az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoldo 2011. évi CXII. toérvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjdn az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét az
alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja, hogy az Adatkezeld (Intézmény) kezelésében 1év6 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitdssal és nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kdvetelményekre.

(2) A szabalyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa
az Adatkezeld tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fliz6d6 informacids dnrendelkezési
jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kiilonleges adatok kezelése
soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelé valamennyi szervezeti egységére,
valamint a foglalkoztatott munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allokra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld, illetve annak valamennyi szervezeti egysége
altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliikk végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktol fiiggetleniil.

(3) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Adatkezel6 minden olyan szervezeti egységére, ahol
személyes adatokat tartalmazo adat, illetve kdzérdekii adatok és kdzérdekb6l nyilvanos adatok kezelése

folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon végzett
adatkezelésre ¢és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozérdekl adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8§ E szabalyzat értelmében:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,



10.

11.

rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel tjan, 0sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

,»,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhaszndldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

»hyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

»Adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Gnalldan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az Adatkezel6t vagy az Adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen
az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az AdatkezelGvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

,»az érintett hozzajarulasa™: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
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érint6 személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

»genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az emlitett
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzoire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép
vagy a daktiloszkopiai adat;

»egeészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol;

,»Hatosag”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, mely fiiggetlen
szervként a személyes adatok védelméhez és a kdzérdek{i adatok megismeréséhez valo jog
érvényesiilését ellendrzi.



Il. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. Az intézményvezet6é adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ Az intézményvezetd:

a)
b)

c)

d)
e)

5§ (1
munkajat.
felsofoku

felelds az Adatkezeld adatkezelésének jogszerliségéért,

intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok Tankeriilet K6zponthoz torténd
tovabbitasa ligyében,

adatvédelmi kérdéseivel felkeresi a Tankeriileti Kozpont altal megbizott adatvédelmi
tisztviselot és biztositja szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.
5. Az adatvédelmi tisztvisel6
Az adatvédelmi tisztvisel6 a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi a

Az adatvédelmi tisztviseldé jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
végzettséggel rendelkezd személy lehet. Az elébb felsorolt alapképzettség mellett

igazolhatoan rendelkezik specifikus, adatvédelmi és adatbiztonsagi ismeretekkel.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

i)

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt egyes, Tamasi Tankeriilethez tartozo iskolak
adatkezeléssel 0Osszefliggd dontései meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak
biztositasaban,

ellendérzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok, valamint a
belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az Adatkezelét vagy az adatfeldolgozot,

eljar a Tankeriileti Kozponthoz és a Kozpont egyes Intézményeihez, iskolaihoz kiilsd
szervektdl és személyektol érkezd, jelen Szabalyzat 6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti
Kozpont személyes adatokat érintd adatkezelésével Osszefiiggd egyéb megkeresések
tekintetében,

elkésziti és aktualizalja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas relevans okbol gondoskodik annak modositasardl vagy
kiegészitésérol,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

egyittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett eldzetes

konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

gondoskodik igény esetén az adatvédelmi ismeretek oktatasardl Tankeriileti Kézponton.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolddo jegyzOkonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti K6zpont és egyes intézmények vezetdjétdl és munkatarsaitol szoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban



titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviseld ennek megsziintetésére szolitja fel az Adatkezel6t, és haladéktalanul értesiti a tankeriileti
igazgatot. Sziikség esetén segitséget nyujt a torvényes allapot helyreallitasahoz. Az Adatkezeld ¢€s az
adatvédelmi tisztviseld kozotti torvényességi vitat a tankeriileti igazgaté donti el. Kiilondsen stlyos
jogszabalysértés esetén a tankeriileti igazgat6 felelosségre vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az
Adatkezel6vel szemben.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajarol évente irasban szamol be a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tdjékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelentdsebb soron
kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Azegyes szervezeti egységei vezetoi

a) felelések azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint tdrténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervekt6l, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozo személyes adatokat érint6 adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések
tovabbitasarol Tankeriileti Kozpont felé ezek teljesitése érdekében; amennyiben sziikséges
egyeztetnek az adatvédelmi tisztviselovel,

c) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt allo szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatasokon részt venni,
e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében jelen Szabalyzat mellékletei kitdltésérol, vezetésérol.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kotelességei

7.8 Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkorén belil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kdvethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érintd ligyekben, tovabba a Hatosag kozremiikddését igénylo kérdésekben,

c) kezeli és megérzi a feladata, illetve munkakore ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,
e) tgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,

f)  gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatvédelmi tisztviseldvel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyokat €s belsd iranyitasi eszkozoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles a GDPR, az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos
rendelkezéseit, valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi eldirdsait megismerni ¢és



maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje Gtjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkorében felmertilt
barmely egyéb agazati adatvédelmi problémardl, esetleges allasfoglalasrol vagy mas
fejleményrol,

c) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
I11. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ (1) Az Adatkezel6
a) az Intézmény rendeltetésszerti mitkodéséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

C) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont, az Adatkezeld bels6 iranyitasi eszk6zében
biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitdsdhoz, elbiralasahoz ¢és
igazolasahoz

nélkiilozhetetlentil sziikséges személyes ¢és kiilonleges adatokat tartja.

(2) Az egyes adatkezelésekr6l az Adatkezelé - minden esetben - kiilon adatkezelési tajékoztatoval
informalja az érintetteket.

10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) Az Adatkezel6 els6 sorban tigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusa (adatallomany kialakitasara
iranyulo) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasahoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz és az ligy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipusu adatkezelés soran a személyes adatok kizarélag az
adott iigy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul szolgal6 irat
selejtezéséig van lehetdség.

(3)  Anyilvantartasi tipust adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gytijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz 1étre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok
kiilonbozo jellemzOk alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes tigyekkel Osszefiiggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének id6tartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado torvény,
vagy az €rintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.

11. Az adatkezelés elvei

11. § (1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathato modon kell végezni
(,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b) gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer(i célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel
a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon; nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténd
tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség”);



¢) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre
kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekil
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keriil majd sor, a
GDPR-ban az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és
szervezeési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosag™);

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg”™).

(2) Az Adatkezelo felelds az (1) bekezdésnek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag”).

12. Az adatkezelés jogalapja

12. § (1) Személyes adat az Adatkezel6 altal akkor kezelhetd, ha

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges;

C) az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

(2) Amennyiben a jogalap meghatarozasa a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, azaz az Adatkezeld
jogos érdeke, ugy érdekmérlegelési tesztet kell végeznie (4. sz. melléklet szerint).

Erdekmérlegelési teszt elkészitésének folyamata:

1. 1épés: az Adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdése eldtt attekinti, hogy a célja elérése
érdekében feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan
alternativ. megoldasok, amelyek alkalmazdsdval személyes adatok kezelése nélkiil
megvalosithato a tervezett cél.

2. 1épés: az Adatkezel6 a jogos érdekét a lehetd legpontosabban meghatarozza.

3. Iépés: az Adatkezeld meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, milyen
id6étartammal torténd adatkezelését igényli a jogos érdek.

4.1épés: az Adatkezeld6 meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott
adatkezelés vonatkozdsdban (pl. azok a szempontok, amelyeket az érintettek érvként
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felhozhatnanak az adatkezeléssel szemben).

5. 1épés: az Adatkezeld elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek, alapjogainak stulyozasat
és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelheté-e. Az Adatkezelé meghatarozza,
hogy miért korlatozza aranyosan az Adatkezeld jogos érdeke — és az ennek alapjan végzett
adatkezelés — a 4. 1épésben meghatarozott érdekelti jogokat, varakozasokat.

6. 1épés: az Adatkezel6 meghatarozza, mely garancidk biztosithatjak az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mds garancialis intézkedések is alkalmazhatok).

7. 1épés: Erdekmérlegelés eredménye és annak dokumentalasa.

(3) A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos.

(4) Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan az alabbi esetekben keriilhetnek
kezelésre:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog tigy rendelkezik, hogy az (2) bekezdésben
emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval,

b) az adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfeleld
garanciakrol is rendelkez6 uniés vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés
ezt lehetové teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytdn nem képes a hozzajaruldsat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vildgnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyestilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garancidk mellett végzett jogszerli tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsolddodan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzéjarulasa nélkiil nem
teszik hozzaférhetéveé a szervezeten kiviili személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények eloterjesztésehez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos
az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a munkavallalo
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis ellatas
vagy kezelés nytljtasa, illetve egészségiigyl vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa
érdekében sziikséges, unidés vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott
szerzodés értelmében, tovabba a GDPR 9. cikk (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra
figyelemmel;

1) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbol sziikséges, mint a hatarokon at
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terjed6 sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonaldnak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrol rendelkezik
az érintett jogait és szabadsdgait védd garancidkra, és kiillondsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

j) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekli archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy tagallami
jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo
jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir elf;

(5) Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezeldnek képesnek kell lennie annak igazolasara,
hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

(6) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tligyekre iS
vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas tligyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd
moddon kell eldadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vildgos €s egyszerli nyelvezettel. Az
érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti e rendeletet,
kotelezd erével nem bir.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapul6, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét. A hozzajarulas
megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii
moddon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

(8) Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas Onkéntes-e, a lehet6é legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés teljesitésének — beleértve a
szolgaltatasok nyujtasat is — feltételélil szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valo
hozzéjarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

13. Az érintett elozetes tajékoztatasanak kovetelménye

13.§ (1) Az Adatkezelonek ugy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett részére
a személyes adatok kezelésére vonatkozo6 tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. A tdjékoztatas nyelvezetének mindig
igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatast irasban vagy egyéb, megtorténtének bizonyitasara
alkalmas modon kell biztositani.

(2) Az Adatkezelonek az adatkezelést ugy kell kialakitania, hogy adott esetben biztosithato legyen az
érintett hozzaférési-, helyesbitéshez és torléshez valo-, az adatkezelés korlatozasahoz valo-, az
adathordozhatosaghoz valo-, a tiltakozashoz vald-, és az automatizalt dontéshozatallal kapcsolatban
felmeriil6 jogainak gyakorolhatdsaga.

(3) Az AdatkezelSnek az érintettek kérelmére indokolatlan késedelem nélkiil, a kérelem kézhezvételétol
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatnia kell az érintettet a kérelme nyoman megtett intézkedésekrol.
A hatarid6 a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamara valo tekintettel, egy alkalommal legfeljebb
tovabbi két honappal meghosszabbithatd. Az érintettet a kézhezvételtl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatni kell a meghosszabbitas tényérdl és annak okardl.

(4) Az Adatkezelonek, a kérelem elektronikus uton torténd beérkezése esetén, elsGsorban elektronikus
uton kell azt megvalaszolnia, amelytdl eltérni akkor lehet, ha az érintett azt kifejezetten masként kéri. A
megvalaszolas tényének azonban minden esetben bizonyithatonak kell lennie.

(5) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, ugy késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belill tdjékoztatnia kell az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint a birdsagi jogorvoslat-, illetve a Hatosaghoz fordulas
lehetdségérol.

(6) Az Adatkezel6nek az érintett tajékoztatasat és jogainak gyakorlasat dijmentesen kell biztositania. Ez
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alol kivételt jelent, ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan, vagy — kiilondsen ismétlodo
jellege miatt — talz6. Ebben az esetben az Adatkezelé figyelemmel az adminisztrativ koltségekre,
észszerll Osszegll dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. A
megalapozatlan vagy t0lzo jelleg bizonyitdsa az Adatkezel6t terheli. A megalapozatlan vagy tulzo
jelleget egyedileg kérelmenként kell megéllapitani. Tulzo jellegii lehet a kérelem, ha folyd évben azonos
adatkorre vonatkozoan az érintett mar nyujtott be kérelmet. A mar megfizetett koltségtéritést az
Adatkezel6 vissza kell, hogy téritse, amennyiben az adatokat jogellenesen kezelte, vagy a tajékoztatas
kérése helyesbitéshez vezetett.

(7) Az érintett tijékoztatasa kétféleképpen torténhet:

I az egyik esetben Az Adatkezel$ a személyes adatokat kozvetleniil az érintett6l,
1. a masik esetben nem az érintett6l szerzi be.

I Ha az érintettre vonatkozo személyes adatok beszerzése kozvetleniil az érintettdl torténik, az
Adatkezel6nek a legkésébb az adatok beszerzésének idépontjaban,

a) tajékoztatnia kell az érintettet:

az Adatkezel6 megnevezésérol valamint kapcsolattartas céljabol fenntartott elérhetdségekrol,

az Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl,

az adatkezelés céljarol és jogalapjaral,

amennyiben az adatkezelés jogos érdeken alapul, az Adatkezelének vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl,

adattovabbitas esetén, annak cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairol,

e harmadik orszagba torténé adattovabbitas esetén, annak tényérél, valamint az GDPR-ban

meghatarozott egyéb koriillményeirdl.

b) a tisztességes és atlathatd adatkezelés elvének valdo megfelelés érdekében a tajékoztatonak
informaciéval kell szolgalnia:

e a személyes adatok taroldsanak idotartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjair6l,

e az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti Az Adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vald joganak
gyakorlasarol,

e a hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely id6pontban torténd
visszavonasahoz vald jogardl, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriliségét,

o felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

e arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradésa,

e automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikarol és arra vonatkozoan érthetd informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentOséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

Amennyiben az Adatkezel$ a személyes adatokat a gytjtésiik céljatol eltéré célbol kivanja kezelni, az
0j adatkezelést megel6zOen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol, tovabba az I/b) pontban
jelzett adatkezelési koriilményekrol.
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Il.  Ha az ‘érintettre vonatkozd személyes adatok beszerzése nem az érintettdl torténik, az
Adatkezel6nek

a) tajékoztatnia kell az érintettet:

Az Adatkezeld megnevezésérdl valamint kapcsolattartas céljabol fenntartott elérhetdségekrol,
az Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl,

az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

az adatkezelésben érintett személyes adatok kategodriairdl,

adattovabbitas esetén, annak cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairol,

harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén, annak tényér6l, valamint az GDPR-ban
meghatarozott egyéb koriillményeirdl.

b)  tovabba a tisztességes és atlathatdé adatkezelés érdekében a tdjékoztatonak informacioval kell
szolgélnia:

e a személyes adatok tarolasadnak iddtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjair6l,

e amennyiben az adatkezelés jogos érdeken alapul, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos

érdekeirdl,

e az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti Az Adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valo jogarol,

e a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban torténd
visszavonasahoz vald jogardl, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulds alapjan
végrehajtott adat-kezelés jogszeriiségét,

o feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogardl,

o az adatok forrasarol, adott esetben a nyilvanos forrasra kiilon ki kell térni,

e automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikarol és arra vonatkozoan érthetd informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentOséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

Az Adatkezelének az érintett tajékoztatasat ugy kell megvalositania, hogy az a személyes adatok
kezelésének konkrét koriilményeit figyelembe véve, a személyes adatok megszerzésétdl szamitott
¢sszerll hataridon, de legkés6bb egy honapon beliil megtorténjen. Ezen a hataridon beliil, ha a személyes
adatokat az ¢érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel vald els6
kapcsolatfelvétel alkalmaval, illetve ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a
személyes adatok els6 alkalommal vald kozlésekor kell megadni a tajékoztatast.

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat a gyiijtésiik céljatol eltérd célbol kivanja kezelni, az
Uj adatkezelést megeldzben tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol, tovabba a b) pontban
jelzett adatkezelési koriilményekrol.

(8) Az Adatkezelonek nem kell tajékoztatnia az érintettet, amennyiben

o az informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
e aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, vagy
o valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelés céljainak
elérését.
(9) Elobbi esetekben az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, az

Adatkezel6nek megfelel6 intézkedéseket kell hoznia, példaul a tajékoztatas nyilvanos elérhetéségének
biztositasaval.

(10) Az Adatkezel6 tajékoztatasi kotelezettsége szintén nem all fenn, amennyiben a személyes adat
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megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett jogos érdekét szolgalo
intézkedésekrdl kiilon rendelkezik, vagy ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt
titoktartdsi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradniuk.

(11) A Hatosag altal kibocsatott ajanlas értelmében mind a L., mind pedig a II. esetén az érintetteknek
sz616 tajékoztatast ki kell egésziteni

¢ az adatok megismerésére jogosult személyek korével,
o adatbiztonsagi intézkedésekrdl szo16 tajékoztatassal.

14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14. § (1) Hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas, adathordozhatdsag, és tiltakozas

Az Adatkezelonek gondoskodnia kell arrol, hogy az érintetti jogokat megfelelden biztositsa.

I Hozzaférési jog

Adatkezel6 tajékoztatja arrdl, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. Amennyiben

folyamatban van, Uigy az Adatkezel az érintett személyes adataihoz hozzaférést biztosit, valamint

tajékoztatast nyljt

az adatkezelés céljairdl,

a személyes adatok kategoriairol,

az adattovabbitas cimzettjeirdl,

az adatok tarolasanak id6tartamarol,

arrol, hogy adott esetben kérheti a rd vonatkozo személyes adatok helyesbitését, torlését vagy

kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

Hatosaghoz benyujthato panasz jogarol,

e ha az adatokat nem az érintett6l gyijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informaciorol,

e automatizalt dontéshozatal tényérdl, be-leértve a profilalkotast is, valamint az ezekben az
esetekben alkalmazott logikarol, és arrdl, hogy adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat harmadik orszagba tovabbitja, tajékoztatast nyujt a
GDPR-ban foglalt egyéb garanciak meglétérol.

Az Adatkezel6nek biztositania kell az érintett masolatigénylési joganak gyakorolhatdsagat. A masolatot
els6 alkalommal ingyenesen kell az érintett rendelkezésére bocsatani, tovabbi masolatokért
adminisztrativ koltségeket lehet felszamitani. Adminisztrativ koltségként a kérés teljesitésére forditott
munkaora €s a tényleges anyagkoltség vehetd figyelembe. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be
a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Il. Helyesbitéshez vald jog

Az Adatkezeld az adatkezelést Gigy alakitja ki, hogy az érintett kérelme esetén indokolatlan késedelem
nélkil helyesbiteni tudja a rd4 vonatkozo, pontatlanul tarolt személyes adatokat, hidnyos adatok esetén
pedig az érintettdl beszerezze a személyes adatokat, Gigy, hogy a tajékoztatas és a hozzajarulas is
megvalosuljon.
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Ill.  Torléshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozo6 személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha

e az adatkezelés célja megszlnt,

e az érintett visszavonja hozzajarulasat, és mas jogalap nincs az adatok kezelésére,

e az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget €lvezd jogszeri ok az
adatkezelésre,

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelik,
hozzajarulason alapulo, kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informdacios tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatdsok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelésére vonatkozik.

Amennyiben az Adatkezel6 altal mar nyilvanossagra hozott személyes adatokra vonatkozik az érintett
megalapozott torlési igénye, akkor a technologia és a megvalositas koltségeit mérlegelve, Az
Adatkezelének meg kell tennie az észszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket —
annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld egyéb Adatkezeloket, hogy az érintett
kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torléshez valo jogot korlatozhatja a véleménynyilvanitas szabadsdgahoz valo jog, a jogi kételezettség,
a kozérdek (kozérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése), illetve ha az adatkezelés sziikséges
a jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, valamint védelméhez. A torléshez valo jog
korlatozhat6saga esetenként mérlegelendd legalabb az Adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésének
igénybevételével.

(2) Korlatozas
Az Adatkezeldnek az érintett kérésére korlatoznia kell az adatkezelést, az alabbi esetekben:

e az érintett vitatja az adatok pontossagat, ekkor azok ellendrzésének idejére kell korlatozni az
adatkezelést,

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett az adatok torlése helyett, azok felhasznalasanak
korlatozasat kéri,

e az adatkezelés célja megsziint, de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,

e az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az Adatkezel6nek biztositania kell, hogy a korlatozas alatt 4116 adatok csak az érintett hozzajarulasaval,
vagy mérlegeléssel alatamasztott jogos érdekbdl, vagy kozérdekbdl legyenek kezelhetok. Az
elszamoltathatdsag elvének vald megfelelés érdekében, a korlatozas ilyen modon torténd feloldasanak
dokumentalasarol, és jogszerlisége bizonyithatosagarol az Adatkezelének kell gondoskodnia.

Az Adatkezel6nek eldzetesen tdjékoztatnia kell az érintettet, a kérelmére torténd korlatozas feloldasarol.

(3) Adattovabbitas cimzettjeinek értesitése

Az Adatkezelének minden olyan cimzettet tdjékoztatnia kell, a helyesbitésrol, torlésrol vagy adatkezelés
korlatozasrol, akinek az érintett adatait tovabbitottak. Ez aldl kivételt az jelent, ha a tajékoztatas
lehetetlen, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel.
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(4) Adathordozhatésag

Amennyiben az Adatkezel6 az érintett személyes adatait automatizalt modon kezeli, valamint az
adatkezelés jogalapja az érintett GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulasa- vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti
vele kotott szerzodés, ugy az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashat6é formatumban kell a rendelkezésére bocsatani.

Az adathordozhatésdghoz vald jog gyakorldsa, nem sértheti az adattorléshez vald jogot leird
rendelkezésben foglaltakat, tovabba nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadséagait.

(5) Tiltakozashoz valé jog

Amennyiben az Adatkezel6 az érintett személyes adatait a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f)
pontja alapjan kezeli, akkor az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo
profilalkotast is.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzési cél érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen {izletszerzéshez kapcsolodik.

Amennyiben az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

15. Az adatkezelés nyilvantartasa

15.§ (1) Az Adatkezel6nél minden adatkezelést nyilvantartasba kell venni (2. szamu melléklet). A
nyilvantartasba vételrél, nyilvantartas vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartas vezetése
elektronikus ton torténik.

(2) Az Adatkezeld a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast
vezet. E nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

a) az Adatkezel neve és elérhetGsége, valamint — ha van ilyen — a k6z6s Adatkezelének, az
Adatkezel6 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetsége;

b)  azadatkezelés céljai;
c) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

d)  olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;
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e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkoz6 informéciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas
esetében a megfeleld garanciak leirdsa;

f) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok;

g)  ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

(3) A nyilvantartast irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.
4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartést irattari kezelésbe kell venni.
(5) A nyilvantartds adatainak valodisagat az illetékes Adatkezeld évente feliilvizsgalja, az

idékdzben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az adatkezelési nyilvantartasat
irattari kezelésbe kell venni.

16. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

16. § (1) Az Adatkezel6 a tudomany é€s technologia alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli és sulyossagi kockdzat figyelembevételével mind az
adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és
szervezeési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi
elvek, példaul az adattakarékossag hatékony megvalositisa, masrészt az e rendeletben foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garanciak beépitése az
adatkezelés folyamataba.

(2) Az Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gylijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idStartamara és hozzaférhetéségiikre. Ezek az
intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne valhassanak hozzaférhet6vé meghatirozatlan szamu
személy szamara.

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
17. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
17.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban

ko6zolhet6.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomasara hozzak. Az
adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe torténo betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kilfoldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT tagéallamaiban torténd adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.
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18. Adattovabbitas az Adatkezeld Intézményen beliil és kiviil

18. § Adattovabbitasra csak az érintett tajékoztatasa mellett keriilhet sor.

19.§ Az AdatkezelO szervezeti rendszerén belill Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok — a
feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti egységhez,
amelynek a térvényben vagy belso iranyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatashoz sziikséges.

20. § Az Adatkezelonél folyo, kiilonboz6 célra iranyul6 adatkezelések csak torvényes cél érdekében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze. Az adatkezelések Gsszekapcsolasaval Gsszefiiggd
alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartasban rogzitni kell (2. szamu mellékiet).

19. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

21.§ (1) Az Adatkezel6n kiviili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre iranyulod
megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Intézményt. Az érintett
el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely sz6lhat valamely id6tartamra és a megkereséssel
€16 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétol fiiggetleniil tovabbithatdk:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetGhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birosagnak, rendérségnek, tigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét {igy eldontéséhez sziikséges adatok;

€) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Kézponthoz intézett adat-megismerési kérelem teljesitése
céljabol a kérelmezonek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos
adatnak min6siilo adatok,

f) aminiszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés titjan az
agazati iranyitassal Osszefiiggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatdsagi jogkor gyakorlasa
céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége nem allapithatd meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkoz6 adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrodl az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tdjékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat tartalmazza (7. szamu
melléklet):

a) a megkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) azadatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarul6 nyilatkozata,

d) azadatkérés idopontja,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgald adatkezelés megnevezése,
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f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

g) azérintettek kore,

h) akért adatok kore,

i) az adattovabbitas modja,

J)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
(6) A megkeresésrdl szold jegyzOkonyv elsé példanyat a felelés Adatkezeld 6rzi. A jegyzokonyv
megOrzési ideje tiz év.
(7) Nem kell jegyzOkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb modon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentacio tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy

kiilonosen nem kell jegyzokdnyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, €s az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovabbitasok tényét olyan modon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozoé adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a kotelezo tajékoztatasnak
eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas harmadik orszagba

22.§ (1) Személyes adat harmadik orszagba torténd tovabbitasa esetén az Adatkezelé maradéktalanul
betartja a GDPR vonatkoz6 szakaszait, kiilonds tekintettel a GDPR V. fejezetére.

21. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben

23. § (1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapuldo dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentds mértékben érintené. Kivéve, ha a dontés:

a) az érintett és az Adatkezeld kozotti szerzodés megkdtése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b)  meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazando olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely
az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelel
intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(2) Az a) és c) pontban emlitett esetekben az Adatkezel6 Iskolanak megfeleld intézkedéseket kell tennie
az érintett jogainak, szabadsagainak €s jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek
legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezel6 részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és
a dontéssel szemben kifogast nydjtson be.

(3) A kivételekben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak kiilonleges kategoridin
kivéve, ha az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult, vagy az adatkezelés
jelentds kozérdek miatt sziikséges, €s az érintett jogainak, szabadsagainak ¢€s jogos érdekeinek védelme
érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

23. Ko6zos adatkezelés

24. § (1) Foszabalyként az Adatkezel6 felelOs az altala kezelt személyes adatok védelméért, viszont ha
az adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezelOvel vagy Adatkezel6kkel kdzosen hatarozzak
meg, azok kozos Adatkezeloknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben az Adatkezeld és egy vagy tobb tovabbi 6nalld jogalanyisaggal rendelkezd
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Adatkezel6 folytat kozos adatkezelést, ugy irasbeli megallapodasban kell rendezni a felelésségi koroket,
¢s ennek a megéllapodasnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes Adatkezeldk kotelezettségeit egy kdzos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik Adatkezeldvel szemben gyakorolhatjak.

24. Az adatfeldolgozo

25.§ (1) Az Adatkezel6 az egyes adatkezelési tevékenységeit kiszervezheti kiilsé adatfeldolgozoknak,
akik az Adatkezeld megbizasabol végzik az altala elére definialt adatkezelési miiveleteket. Az
adatfeldolgozd adatkezeléssel kapcsolatos dontéseket nem hozhat, kizarolag végrehajtja az
Adatkezel6vel kotott megéllapodasbol fakadd kotelezettségeit. Az Adatkezeld felelssége azt
meghatarozni, hogy az é&ltala megbizott adatfeldolgozok megfeleld garancidkat nyujtsanak az
adatvédelmi jogszabalyoknak valé megfeleléshez, és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasdhoz.

(2) Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idotartamat, jellegét és
céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint az Adatkezel$ kotelezettségeit és
jogait meghataroz6 — szerz6désnek kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozot az Adatkezeldvel
szemben. Az Adatkezel6nek az adatfeldolgozoi szerz6désben el6 kell irnia az adatfeldolgozot terheld
kotelezettségek korében, legalabb az alabbiakat:

e a személyes adatokat kizardlag az Adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban el6irt egyedi esetekben,

e biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak,

e meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szint{i adatbiztonsagot garantalja,

o az Adatkezel Intézmény elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe,

o az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel
a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az
érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

o segiti az Adatkezelét az adatkezelés biztonsaga, az incidensmenedzsment, az adatvédelmi
hatasvizsgalat és az el6zetes konzultacio teljesitésében,

o az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetéen az Adatkezeld dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

e az Adatkezelo rendelkezésére bocsidt minden olyan informacidt, amely az adatfeldolgozo
igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazoldsahoz sziikséges, tovabba
amely lehet6ve teszi és elOsegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen informacioknak az Adatkezeld
rendelkezésére bocsatasaval kapcsolatosan az adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatnia kell
Az Adatkezel6t, ha agy véli, hogy annak valamely utasitasa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(3) Az Adatkezeldnek az adatfeldolgozoval kotott adatfeldolgozoi szerzodésben ki kell térnie tovabba
arra, hogy amennyiben az adatfeldolgozo, tovabbi adatfeldolgozot vesz igénybe, ugy ugyanazokat az
adatvédelmi kotelezettségeket kell meghatarozni a tovabbi adatfeldolgozora, mint amelyeket az
adatfeldolgozdi szerz6désben meghatarozott az Adatkezeld Intézmény az adatfeldolgozé szamara.
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V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

26.§ (1) Az Adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy a
GDPR ¢és az adatkezelésre vonatkozd mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsagi kovetelményekre vonatkozo részletes
rendelkezéseket az Adatkezeld Informatikai és Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

(2) Az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az egyéb
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossadgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné
valas ellen.

27.§ (1) Az adatbiztonsag keretében az Adatkezeld a személyes adatok kezeléséhez az informatikai
szolgaltatdsok nyujtdsa soran alkalmazott elektronikus eszkdzok Ttizemeltetése vonatkozasaban
garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd (rendelkezésre allas), az
adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok valtozatlanok
(adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat bizalmassaga).

(2) Az Adatkezel6 a megfelelé miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi szint az
adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez6 kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet képvisel.

(3) Az Adatkezel6 a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki (informatikai)
intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag keretében az
egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. Az Adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy
alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal rendelkezzenek.
Az Adatkezel6 a hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok
kezelése, feldolgozasa a munkakori feladata. A hozzaférés jogosultsdgokat, valamint azok
felhasznalasat az Adatkezel6 meghatarozott rendszerességgel ellendrzi.

28.§ (1) A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetové teszi — kdzvetleniil ne legyenek Gsszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az Adatkezel6 és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

€) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe,

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f)  azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az Adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
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veédelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az Adatkezelonek.

29. § A nem elektronikus kezelési személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes
tigyintézOk férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell érizni,

c) archivalas: a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelden kell
elvégezni.

30.§ (1) Az Adatkezeld adatkezelést végzo foglalkoztattak kotelesek az altaluk megismert személyes
adatokat titokként megodrizni. Adatkezeldi munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartasi
nyilatkozatot tett, vagy a munkakdri leirasa a titoktartasra vonatkozo eldirasokat tartalmazza.

(2) Az Adatkezel6nél miikod6 informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozo részletes szabalyokat,
kovetelményeket az Adatkezeld Informatikai szabdlyzata, valamint az Informatikai biztonsagi
szabalyzata tartalmazza.

VI. FEJEZET
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

31. § (1) Amennyiben az Adatkezeld szervezeti egység a személyes adatok kezelésével jaro tevékenység
tervezésekor ugy itéli meg, hogy az az érintettek jogaira és szabadsdgaira nézve valdszintisithetéen
magas kockazattal jar, akkor a tervezési folyamat részeként adatvédelmi hatasvizsgalatot kell folytatnia.
Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az Adatkezeld szervezeti egységnek az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai segitségét kell kérnie.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése minden esetben kotelez6 kiillondsen, ha:

e a természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzok olyan modszeres és kiterjedt
értékelésére keriil sor, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek,

o aszemélyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy biintetdjogi felelosség megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és bilincselekményekre vonatkozo személyes adatok nagy szamban torténd
kezelésére keriil sor,

o anyilvanos helyek nagymértékii, moédszeres megfigyelésére keriil sor, vagy

o a tervezett adatkezelési miivelet szerepel a Hatosag altal kozzétett, kotelezd eseteket tartalmazo
listan.

(3) Amennyiben az adatkezeléssel jard tevékenység nem esik a fent emlitett kategdriakba, a
hatasvizsgalat sziikségességének eldontéséhez az alabbi kockazati tényezok meglétét kell mérlegelni:

e Ertékelés vagy pontozas, ideértve a profilalkotast és az eldrejelzést is, kiilondsen az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes preferencidira
vagy érdeklodési korokre, megbizhatésagra vagy viselkedésre, tartozkodasi helyére vagy
mozgasara vonatkozo jellemzdk alapjan.

o Joghatassal vagy hasonlé jelentds hatassal jaro automatizalt dontéshozatal: adatkezelés, amelynek
célja a természetes személy tekintetében joghatdssal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések meghozatala.

o Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kdvetése vagy ellenérzése céljabol

23



végzett adatkezelés, tobbek kozott a halozatokon keresztiili adatgy(ijtés vagy a nyilvanos helyek
nagymértékil, modszeres megfigyelése.

o Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegti adatok kezelése.

e Nagy szamban kezelt adatok:

(@)
O
O
O

az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban
a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore

az adatkezelési tevékenység iddtartama vagy allando jellege

az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

o Adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy dsszevonasa példaul két vagy tobb, kiilonbdzd
célokbol, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazé adatokkal, az
érintett €sszerli elvarasait meghaladé modon.

o Kiszolgaltatott helyzetben 1év6 érintettekkel kapcsolatos adatok

O

(@)
O
o

gyermekek

munkavallalok

lakossag kiilonleges védelmet igényld rétegei vagy

minden olyan esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kapcsolatban
egyenldtlen helyzet alakul ki.

e Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul az
ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében.

o Azok az esetek, amikor az adatkezelés 6nmagaban véve megakadalyozza, hogy az érintettek a
jogaikat gyakoroljak vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzodést érvényesitsenek.
Ide tartoznak az érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzodéskotésnek a
lehetovée tételére, modositasara vagy elutasitasara iranyul6 adatkezelési miiveletek.

Minél tébb az el6zdekben felsorolt szempontnak felel meg az adatkezelés, annal nagyobb a
valdszinlisége annak, hogy az magas kockazattal jar az érintettek jogaira €s szabadsagaira nézve.

(4) Amennyiben az Adatkezel0 szervezeti egység, a fent emlitett koriilmények vizsgalata alapjan, és az
Adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasa ellenére a hatasvizsgalat lefolytatasat melldzi, ugy dokumentaltan
ala kell timasztania az adatvédelmi hatasvizsgalat mell6zésének okait.

(5) Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése nem kotelezo ha:

o ha az adatkezelés valosziniisithetden nem jar magas kockazattal a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve,

o ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit egy olyan
adatkezelésre, amelyrdl mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat, ilyen esetekben felhasznalhatok
az Adatkezeld Intézmény 4altal korabban elvégzett, hasonlé adatkezelés adatvédelmi
hatasvizsgalatanak eredményei,

e ha az adatkezelési miveleteket a Hatosag 2018. majus eldtt mar ellendrizte és az adatkezelés
feltételei azota nem valtoztak meg,

o ha az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitésén- vagy kozérdeken-, vagy kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasan alapszik; €s jogszabaly szabalyozza az adott adatkezelési miiveletet; és ezen
jogszabaly alapjan végzett adatkezelésre mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat; feltéve, hogy a
jogszabalyban nincs kifejezetten kimondva, hogy minden esetben hatasvizsgalatot kell végezni,

e ha az adatkezelés szerepel a Hatdsag altal Osszeallitott, a nem kotelezo adatkezelési miiveletek
jegyzékében, amelyekre tekintettel nem kotelez6 hatasvizsgalatot késziteni.

(6) Az adatvédelmi hatasvizsgalatot rendszeres idokozonként feliil kell vizsgalnia az Adatkezeld
szervezeti egységnek. A felilvizsgalatot legalabb kétévente el kell végezni. A feliilvizsgalatot
haladéktalanul le kell folytatni, amennyiben az adatkezelés 1ényeges koriilményei:

a cél,

a hatokor,

a gyljtott személyes adatok kore,
az adatkezel6k vagy cimzettek kiléte,
az adatmegodrzési idoszak,
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o a technikai és szervezési intézkedések,
o az alkalmazott technologia

valtoznak.
32. § Erintettek véleményének kikérése

(1) Az Adatkezel6 szervezeti egységnek ki kell kérnie az érintettek vagy képviseldik véleményét a
tervezett adatkezelésrél. Mell6zhetd az érintettek véleményének kikérése, ha az altal az Adatkezeld
iizleti tervének titkossdga sériilne, illetve aranytalan vagy kivitelezhetetlen lenne ez az intézkedés.
Amennyiben az Adatkezel$ szervezeti egység ugy dont, hogy nem kéri ki az érintettek véleményét,
akkor nemleges dontését dokumentumokkal kell alatamasztania.

33. § Hatasvizsgalat lefolytatasa, és az eldzetes konzultacio

(1) Az Adatkezeld szervezeti egységnek az 3. szamu melléklet alapjan kell elvégeznie az adatvédelmi
hatasvizsgalatot. Amennyiben a Hatosag honlapjardl letolthetd adatvédelmi hatasvizsgalat szoftver
rendelkezésre all az Adatkezel$ szervezeti egység részére, ugy az adatvédelmi hatasvizsgalatot annak
segitségével kell elvégezni.

(2) Amennyiben a hatasvizsgalat eredménye alapjan, a kockazatmérsékld intézkedések ellenére, az
adatkezelés tovabbra is valosziniisithetden magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira,
ugy az Adatkezeld szervezeti egység az Adatvédelmi tisztviseld szakmai tdmogatasa mellett elozetes
konzultaciot kell, hogy kezdeményezzen a Hatosaggal.

(3) Az clozetes konzultacid soran az Adatkezeld szervezeti egységnek tajékoztatast kell adnia a
Hatosagnak:

o az adatkezelésben részt vev adatkezeld, kozos adatkezeldk és adatfeldolgozok feladatkoreirdl,
kiilonosen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén;

o atervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;

e az ¢rintettek a GDPR értelmében fennallé jogainak és szabadsagainak védelmében hozott
intézkedésekrdl €s garancidkrol;

o az Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl;
o az adatvédelmi hatasvizsgalatrol;
o a feliigyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciorol.

(4) Az Adatkezeld szervezeti egységnek az adatkezeléssel jaré szakmai folyamat megtervezése soran
figyelemmel kell lennie arra, hogy a Hatosag az elézetes konzulticid iranti megkeresésre a
kézhezvételétl szamitott nyolc héten beliil ad irasban tanacsot, illetve ez a hataridé hat héttel
meghosszabbithatd. Figyelemmel kell lennie tovabba arra is, hogy az emlitett iddtartamok
felfiiggeszthetok arra az idotartamra, amig a feliigyeleti hatésdg nem jut hozza azokhoz az
informaciokhoz, amelyeket a konzultacioé céljabol kért.

VII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSKEZELES

34. § (1) Az Adatvédelmi tisztviseld szakmai timogatasa mellett az Adatkezel6nek 6ssze kell gytijtenie
mindazokat az informacidkat, ami alapjan az Adatvédelmi tisztviselé ki tudja tolteni az 5. sz.
mellékletet, az Adatvédelmi Incidens nyilvantartast.

(2) Az Adatvédelmi tisztvisel6 szdmara megkiildott bejelentésnek tartalmaznia kell legalabb:

e az incidensrol valo tudomasszerzés idépontjat,
e az incidens jellegét, targyat, rovid leirasat,
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e az incidenssel kapcsolatban rendelkezésre allo valamennyi informaciot.

(3) Az igy 0sszegylijtott informaciok birtokdban az Adatvédelmi tisztviseld szakmai tamogatasa mellett,
az Adatkezeld el kell, hogy végezze az incidens hatasanak mérlegelését, hogy az valdsziniisithetden
kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(4) Amennyiben a mérlegelés eredményeként az incidens kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagara nézve, az Adatkezeld szervezeti egység az Adatvédelmi tisztviselon keresztiil
be kell, hogy jelentse a Hatosag részére. Az Adatkezeld szervezeti egységnek ezt tigy kell megtennie,
hogy az Adatvédelmi tisztviselonek lehetGség szerint az észlelésétdl szamitott 72 oran beliil be kell
jelentenie az incidenst a Hatosag részére. Ha a Hatdsdgnak torténd bejelentés alkalméval, nem
lehetséges az informacidkat egyidejlileg kozdlni, akkor azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil,
késobb részletekben kell kozolni, amelyhez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgalé indokokat
IS.

(5) Amennyiben a mérlegelés eredményeként az incidens magas kockdzattal jar a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsagara nézve, az Adatvédelmi tisztviseld szakmai tdmogatasa mellett, a hatosagi
bejelentésen tal, koteles az incidenssel érintetteket tajékoztatni az alabbiakrol:

e az Adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast ny(jté egyéb kapcsolattartd neve és
elérhetdsége,

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezmények,

o az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket.

(6) Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

e ha az Adatkezel6 olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozdan, amelyek megakaddlyozzak az illetéktelen személyek szamara vald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét;

e ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden az Adatkezeld olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszinisithetéen nem valdsul meg;

e ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok ttjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus uton is
megtorténhet.

35. § Az Adatvédelmi tisztvisel feladatai az incidenskezelés soran

(1) Az Adatvédelmi tisztviselének az Adatkezeld kérésére szakmai tdmogatast kell nyuQjtania az
adatkezeléssel jar6  szakmai folyamatok feliilvizsgalatahoz, adatvédelmi hatasvizsgalat
feliilvizsgalatahoz, és az érintetti jogokkal kapcsolatos igények teljesitéséhez.

(2) Az Adatvédelmi tisztviselének kell iranyitania az Adatkezel0 adatkezelési tevékenysége soran
bekovetkezett adatvédelmi incidensek kivizsgalasat, ellendriznie kell az adatkezeld altal végzett
incidenskezelést.

(3) Az Adatvédelmi tisztviselonek a hozza megkiildott adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell
vezetnie az 5. sz. melléklet szerinti adattartalommal.

(4) Az Adatvédelmi tisztviseldnek szakmai tamogatast kell nyujtania az adatvédelmi incidensek
kivizsgalasaban, kiilonos tekintettel az incidens hatasdnak mérlegelésében. Amennyiben a mérlegelés
eredményeként az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve, az
Adatkezel6 szervezeti egység altal ssze-gyljtott informaciokat be kell jelentenie a Hatosagnak az erre
a célra kialakitott online feliileten keresztiil. (https://dbn-online.naih.hu/public/login)

(5) Az incidenst lehetdség szerint az észlelésétol szamitott 72 dran beliil kell a Hatosagnak jelenteni. Ha
a Hatosagnak torténd bejelentés alkalmaval, nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg k6zo1ni, akkor
azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil, késobb részletekben kell k6z61ni, amelyhez mellékelni kell
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a késedelem igazolasara szolgald indokokat is. Amennyiben a mérlegelés eredményeként az incidens
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsidgira nézve, az Adatvédelmi
tisztviseld koteles szakmai tAmogatast nyujtani az Adatkezeld szervezeti egység részére az incidenssel
érintettek tajékoztatasaban.

(6) Az Adatvédelmi tisztviselonek kapcsolattartoként kell szolgalnia a Hatosag felé:

o be kell jelentkeznie az Adatvédelmi tisztviselok nyilvantartisaba,

e szakmai kérdésekben konzultaciot kell folytatnia a Hatosaggal, kiilonos tekintettel a
hatasvizsgalatra,

o a Hatosag altal inditott vizsgalatokban, eljarasokban kozre kell miikddnie,

e az Adatvédelmi tisztviselonek a Tankeriileti Kozpont adatkezeléseinek valamennyi érintettje
szamara elérhetének kell lennie a Tankeriileti Kozpont honlapjan-, illetve az adatkezelési
tajékoztatokban feltiintetett elérhetéségein keresztiil.

(7) Amennyiben az érintettektd] érkezd megkeresések kezelése érdekében az Adatkezeld szervezeti
egység az Adatvédelmi tisztviseld szakmai segitését kéri, gy az Adatvédelmi tisztvisel6 koteles a
szakmai segitséget megadni.

(8) Ha az érintett vitatta az Adatkezeld szervezeti egység eljarasanak jogszertiségét, igy az Adatvédelmi
tisztviselonek vizsgalatot kell folytatnia. Amennyiben az Adatvédelmi tisztviseld vizsgalata
eredményeként beigazolodik, hogy az adatkezeld nem megfelelden jart el, ugy fel kell, hogy sz6litsa az
Adatkezel6 szervezeti egységet a jogszeri allapot visszaallitasara.

(9) Amennyiben adatbiztonsagi szempontbdl hianyossagokat allapit meg, felhivja az Adatkezeld
figyelmét a szabalytalansdgok megsziintetésére, amelynek megvalosulasahoz szakmai segitséget nytjt.
VIII. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

36.§ (1) Az Adatkezel6nél foglalkoztatott fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi felelésséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) Az Adatkezelénél foglalkoztatott fegyelmi felel6sséggel tartozik kiilonosen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhet6vé teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat mas foglalkoztatott
vagy egyé€b illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé teszi.

(3) A Szabalyzat el6irasait megszegé foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
¢érintett személy a tovabbiakban az Adatkezel6 szamara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység vezetdje felel,
amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kdzvetleniil kapcsolodik.

IX. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

37.§ (1) Jelen szabalyzat az Adatkezel§ tantestiiletének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

Bels6é adatvédelmi nyilvantartas

...... év
,, oo Tovabbitott adatok , Alkalmazott
AL Adatok | Adatkezelés | Adatkezelés AR Erintettek | . -tsja, cimzettje, a |, Lonyieges adatfeldolgozasi
Ssz. szervezeti . L. . . kezelésének adatai, illetve Cr 1 ez adatkezelés/adat- A
z . forrasa célja jogalapja gy . .. tovabbitas 2 technologia jellege
egység adatai idotartama érintettek kore jogalapja feldolgozas helye
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2. szamu melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

Adatkezel6é
1.1, | megnevezEese | e Intézmény Neve
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztvisel6 neve)
Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgytijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
Adatfeldolgozas
3.1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:
3.2 cime:
3.3. telefonszama:
3.4. kapcsolattartodja:
3.5. | modszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
Az adatok forrasa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyzOkonyv, bevallés, arunyilatkozat, kérd6iv, stb.
45. | az adat torolhetd/nem torolhetd
ha torolhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: ...........oooeiiiiiiiiiiii
4.6. | az adat archivalas modja és

gyakorisaga:

Adattovabbitas
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5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitas modja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | id6épontja: adattovabbitas hatarideje, gyakorisdaga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezeése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok dsszekapcsolasa:
6.1. | osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezeése:
6.2. | osszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
6.4. | idépontja, tartama: adattovabbitads hatarideje, gyakorisaga
6.5. | Az  0Osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszdma, e-mailcime:
6.6. | Az dsszekapcsolassal érintettek
kore és szama:
6.7. | Az 6sszekapcsolt adatok kore
6.8. | Az 6sszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerti tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7. Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kore
7.2. | érintettek kore, szdma:
7.3. | idépontja:
7.4. | koriilményei, hatasa:
7.5. | elharitasara megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirasa
8.2. | érintettek szama
9. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:
10. Egyéb megjegyzések:




Kelt:

kit6lté neve, alairasa




3. szamu melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Projektnév, szerepkorok:

Projektnév, és szerepkorok meghatarozasa a hatasvizsgalatban (készito, feliilvizsgalo,
jovahagyo)

2. Adatkezelés leirasa:

Az adatkezelés rovid bemutatdsa, kiilondsen az adatkezelés célja, jogalapja, kezelt adatok
kore és egyeb lényeges koriilmények.

Az adatkezeléshez kapcsolodo felelosségi viszonyok bemutatdasa. Az adatkezelésben
kozremiikodo felek, adatkezelo, adatfeldolgozo kozés adatkezeld, ezek egymashoz valo
viszonya, és felelosségi korok megoszlasa.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabvannyal? Szabvanyok,
magatartasi kodexek, tanusitvanyok felsorolasa, amennyiben vannak ilyenek.

3. Adatok, adatkezelés folyamata:

A kezelt személyes adatok kore. Sorolja fel a gyiijtott és kezelt adatokat. Egyenként
hatdrozza meg a tarolas idotartamat, a cimzetteket és azokat a személyeket, akik az
adatokhoz hozzadférnek.

Az adatkezelési folyamatok bemutatasa. Mutassa be az adatkezelés folyamatat (az
adatgytijtéstol az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbozo szakaszait, a taroldst
sth.), hasznaljon példaul a személyes adatok utjat - adatfolyamot - bemutato abrat (melyet
mellékletkeént feltolthet).

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgalo eszkozok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgalo eszkozoket (operdcios rendszerek, alkalmazasok, adatbazis-kezelo
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkozok stb.)

4. Adatkezelés célja, jogalapja, tarolas idétartama:

Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és jogszeriiek-e? Fejtse ki, hogy
mitol meghatarozottak, egyértelmiiek és jogszeriiek az adatkezelés céljai.

Mi az adatkezelés jogalapja? Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzajarulas, szerzodés
teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése, létfontossagu érdekek védelme stb.)

A gytijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak-e, valamint
a sziikségesre korlatozodnak-e (adattakarékossag)? Mutassa be, hogy az egyes gyiijtott
adatok miert sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész allapotban tartjak-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegorzés idotartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kévetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tarolas idotartamat.
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5. Az érintettek jogainak biztositisa:

Milyen modon tajékoztatjak az érintetteket az adatkezelésrol? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldason alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzajarulasat? Mutassa be az annak biztositasara szolgadlo eljarasokat, hogy az érintettek
hozzajaruldasanak beszerzése megtorténik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzaferési, illetve az adathordozhatosdaghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassadk azokat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek a helyesbitéshez és torléshez valo jogukat? 1smertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjik, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toroltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek az adatkezelés korlatozdasahoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korlatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozasi szerzédés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kotelezettségeit (idotartam, hatdas, célok, utasitasok a
feldolgozoknak, stb.) illetve jel6lje meg azok feladatait és kotelezettségeit meghatdrozo
szerzodéseket, magatartasi kodexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténé adattovabbitds esetén megfelelé védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolas torténik, tovabba jelolje meg, hogy azok megfelel6 védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitasra vonatkozo
rendelkezéseket.)

6. Kockazatok, tervezett vagy meglévd intézkedések:

Tervezett vagy meglévo intézkedések az adatkezelésbol adodo kockazatok mérseklése
érdekében.

Logikai biztonsagvédelem

Titkositas

Anonimizalas

Az adatok kiilonvalasztasa

Logikai hozzaférés szabalyozas
Nyomon kévethetoség (naplozas)
Archivalas

Papir alapu dokumentumok biztonsdaga
Adatminimalizalas
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Fizikai biztonsagvédelem

Uzembiztonsag

Rosszindulatu szoftverek kisziirése

A munkadllomasok kezelése

Webhelybiztonsag

Biztonsagi mentés

Karbantartas

Adatfeldolgozok igénybevétele soran alkalmazando kovetelmények
Halozatbiztonsag

Fizikai hozzaférésvédelem

Halozati tevékenységek megfigyelése
Hardverbiztonsag

A kockazatforrasok elkeriilése

A nem emberi eredetii kockdzatokkal szembeni védelem

Szervezeti vedelmi intézkedések

Szervezet

Szabdlyzatok

Adatvédelmi kockdzatok kezelése

Az adatvédelem beépitése a projektekbe

A személyes adatokkal kapcsolatos jogsértések kezelése
Humanerdforrds-menedzsment

Kapcsolat harmadik felekkel

Feliigyelet

7. Kockazatok, jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, adatvesztés:

Az adatokhoz valo jogosulatlan hozzdférés

Milyen fobb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a kockazat bekovetkezne?

Mely fG fenyegetd veszélyek idézhetik el6 a kockdzatot?

Melyek a kockazat forrasai?

A megadott intézkedések koziil melyek szolgalnak a kockazat kezelésére?

Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilonosen a lehetséges kovetkezményekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korlatozott, jelentds, maximalis)

Hogyan becsiili meg a kockazat valosziniiséget, kiilondsen a fenyegeté veszélyekre, a
kockazatforrasokra és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhato, korlatozott, jelentds, maximalis)

Az adatok véletlen vagy jogellenes megvaltoztatasa

Milyen fobb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a kockazat bekovetkezne?

Mely fo fenyegeto veszélyek idézhetik elo a kockazatot?

Melyek a kockazat forrasai?

A megadott intézkedések koziil melyek szolgalnak a kockdzat kezelésére?

Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilonosen a lehetséges kovetkezmeényekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korlatozott, jelentos, maximalis)
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Hogyan becsiili meg a kockazat valosziniiséget, kiilondsen a fenyegeto veszélyekre, a
kockazatforrasokra és a kockazatok kezelését celzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhato, korlatozott, jelentds, maximalis)

Adatvesztés

Milyen fobb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a kockazat bekovetkezne?

Mely fo fenyegeto veszélyek idézhetik eld a kockazatot?

Melyek a kockazat forrasai?

A megadott intézkedések koziil melyek szolgalnak a kockazat kezelésére?

Hogyan becsiili meg a kockdazat sulyossagat, kiilonosen a lehetséges kovetkezmeényekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korlatozott, jelentos, maximalis)

Hogyan becsiili meg a kockazat valosziniiséget, kiilondsen a fenyegeto veszélyekre, a
kockadzatforrasokra és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhato, korlatozott, jelentos, maximalis)

8. Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adatvédelmi tisztvisel6 véleménye, esetleges korrekcios javaslatok.

9. Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegyiijtésének és elemzésének modja.

10. Az Adatkezeld szervezeti egység:

Adatvédelmi tisztvisel6 jovahagydsa, esetleges korrekcios javaslatok.

Az Adatkezelo szervezeti egység vezetoje igazolja, hogy
. az adatkezelés koriilményeinek a leirdasa megfelel a valosdagnak.
. a kockazatokat a tervezett és meglévé intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.
Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvalositasat.
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4. szamu melléklet

Erdekmérlegelési teszt

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

Annak bemutatisa, hogy a személyes adatok kezelése elengedhetetlen a cél elérése
érdekében:

- igazolni és dokumentalni sziikséges, hogy nincs olyan alternativ megoldas, amely
személyes adatok kezelése nélkiil alkalmas lenne a cél elérésére

Annak bemutatasa, hogy a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai kéziil kizarolag az f)
pont, azaz a jogos érdek képezi az adatkezelés alapjat:

- igazolni és dokumentalni sziikséges, hogy a jogalapok koziil, kizarolag a jogos érdek
alkalmazhato

2.A i (intézmény neve), mint adatkezel6 jogos érdeke:

A kelloen konkrét jogos érdek bemutatasa:

- azonm jogszabalyhelyek felsorolasa, amelyek lehetové és nem kotelezové teszik az
adatkezelést

- tarsadalmi-, tizleti-, gazdasagi érdekek kifejtése.

3. Az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, mennyi ideig tarté adatkezelését

igényli a jogos érdek:

Az adatkezelés célja:

A kezelt személyes adatok kore:

Adatkezeleés idotartama:

4. Az Erintett érdekei, alapjogok:

Az Erintettek, mint természetes személynek jogszabdlyokon (GDPR, Alaptorvény, Infotv, Ptk.,
sthb.) alapulo, az adatkezeléssel érintett, védelmet élvezo érdekének, jogosultsagainak
meghatadrozasa.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az elobbiek szerinti védelmet élvezd érdeke
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Sfiizodik ahhoz, hogy:

informacios onrendelkezési jogat gyakorolhassa,

- sajat személyes adatainak masok altali kezelésérol maga rendelkezhessen,
- maganszférdjat az adatkezelok tiszteletben tartsdk,

- azinformacios onrendelkezési jog érvényesitéseét elosegito, illetve a személyes adatok
és ezen keresztiil a maganszféra vedelmét biztosito jogszabalyi rendelkezések
ervényesiiljenek.

Az adatkezelésbdl eredd, Erintettre kihaté azon kévetkezmények sszegyiijtése, amelyek az
Erintett érdekeit szolgaljak, ra nézve pozitiv hatdsként jelentkeznek.

5. Adatkezel6 jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stlyozasa:

Sulyozas a 2-es és 4-es pont osszevetésével.

6. A biztositékok, garanciak:

Mindazoknak a biztositékoknak és garancidknak a felsorolisa, melyek az adatkezelés
alapelveinek érvényesiilését elosegitik, tovabba annak alatamasztasa, hogy az érintett
adatkezeléssel kapcsolatban felmeriilt érdekeinek, jogainak korlatozasa a sziikségesség,
aranyossag elvének érvényesiilése mellett tortént.

Erintetti jogok biztositisara hozott intézkedések:

Az érintetti jogok (pl.: elozetes tdjékoztatds, hozzaférési jog, tiltakozds, helyesbités)
biztositasara hozott intézkedések kifejtése, az atlathatosag elvének érvényesiilése érdekében.

Biztonsagi intézkedések:

Azoknak a technikai és szervezési intézkedéseknek a kifejtése, amelyek az adatok biztonsdagos
kezelését garantaljak.

Jogorvoslati lehetOségek feltiintetése:

Belso- és kiilso csatorndk feltiintetése. (Adatvédelmi tisztviseld, birosag, hatosag)




7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:

A fent kifejtettek oOsszefoglalisa, az érdekmérlegelési teszt végeredményeképpen az
adatkezelo jogos érdeke vagy az érintett jogos érdeke elsobbségének meghatarozasa, az
eredmény dokumentalasa.




Adatvédelmi Incidens nyilvantartas

5. szamu melléklet

sorszam

incidens
bejelentésének,
feltarasanak
idépontja

incidens
bekovetkezésének
vélelmezett
idépontja

érintett személyes
adatok kore

incidenssel
érintettek kore

incidenssel
érintettek szama

incidens jellege és
koriilményei

incidens hatésai

incidens
elharitasra tett
intézkedések

incidens
elharitasanak
id6pontja

az adatkezelést
eldird
jogszabalyban
meghatarozott
egyéb adatok

érintett Szervezeti
egyseg

igyintézd/vizsgalo
neve, elérhetdsége

kapcsolodo
dokumentumok

hatosagi /fegyelmi
eljaras,
kovetkezmény,
ennek adatai

kiilonleges adatot
tartalmaz
(IIN)




6. szamu melléklet

Adattovabbitasi nyilvantartas

....... évre
Adatigénylo Adattovabbitas Adattovabbitas Adattovabbitas Adattovabbitas Erlnlte_ttek Tovabbitott Aq.atqt z
Ssz. ] , . . ) . . . adatai, illetve el re tovabbité
adatai cimzettje célja jogalapja idépontja . . adatok fajtaja -
érintettek kore adatai
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Jegyzokonyv megkeresés alapjan torténé adatszolgaltatasrol

adatkezelés felelds vezetdje

adatgazda

1. A megkeresést kezdeményez6 szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
2. Az adatkérés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | id6pontja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap: ............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeen,
2.4. | érintettjeinek kore és szama: 6
2.5. | kért adatok kore:
3. Az adatszolgaltatas
3.1. | alapjaul szolgalé adatkezelés:
3.2. | teljesitd szervezeti egység
megnevezése:
3.3. | mddja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas
4. Egyéb megjegyzések
5. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések
Kelt:

1. szamu melléklet
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